EEGULAMENTU

I3y

Instituto Benjamin Constant

CAPITULO I
Fins do Instituto

Art. 1*—0 Instituto Benjamin Constant, com sede na cidade de
Manaos, capital do Estado do Amazonas, € um internato destinado
4 manutencio e educacao physica, intellectual e moral de orphas
desvalidas, #s guaes ministrara gratuitamente, além da instrocgio
primaria, o ensino technico profissional proprio para o sexo femi-
nino, inclusive o de todos os mistéres domesticos, podendo acceitar
alumnas coqatribuintes na forma prescripta neste Regulamento.

CAPITULYD I
Das Educandas

Art. 2 - —Sao condicHes para admissdo de educandas desvalidas:

a)--Serem orphas de pae e mie ou simplesmente de pae, em
aualquer dos casos pobres e desamparadas ;

&) —Terem, no minimo, cinco annos de idade e, no maximo, doze;

c)—Niaao soffrerem de enfermidade infecto-conlagiosa, repu-
gnante ou incurasvel, nem terem defeito physico gque as inhiba de
receber a instruccio facultada neste estabelecimento e lomar parte
nos exercicios e passeios escolares, assim como desempenhar os
servicos domesticos internos, de que orem incumbidas.

Paragrapho Unico.—Para a admissdo das alumnas contribuin-
tes. sfio necessAarios somente os requisitos constantes das lettras &
e ¢ deste artigo, e 8 existencia nesta capital de wm responsavel ido-
neo que responda pelo pagamento das contribuigoes e satisfaca as
demais despesas da educanda. .

Art. 37 A admissfo, de umas ¢ oulras, serd precedida de ra-
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querimento ao Director do Instituto ou ordenada peio Governador
do Estado. X

Paragrapho 1. — O requerimento ao Director do Instituto deve-
rd4 conter o nome por inteiro da menor, a sva filiagao, naturalidade,
nacionalidade, a data precisa do nascimento, bem como a naciona-
lidade e profissio dos paes € o nome ¢ a residencia da pess®a gque
requer a admissfdo, ou o nome ¢ a residencia do responsavel pela
menor nesta cidade, sendo indispensavel a certidido do registro civil
de mascimento, para exhibicho da qual poderd, a juizo do Director,
ser concedido um praso razoavel.

Paragrapho 2 Quando a admissdo [Or por simples aclo do
Governador do Estado, o Director fard intimar o responsavel pela
menor a vir prestar as declaracdes do paragrapho anlecedente den-
tro do praso de tres dias ¢ mandard immediatamente verificar por
inspeccio, pelo medico do eslabelecimento, a edade da mesma, na
falta da certiddo do registro civil, e pelo dito medico, ou um espe-
cialista, quando isto se fizer necessario, si 8 menor nao soffre de
enfermidade ou defeito physico que empeca a8 sua admissdo nos ler=-
mos da letira ¢ do art. 2.7, deste Regulamento, de cujo exame se
lavrarda um lermo circumstanciado ¢m livro proprio, enviando-se
copia'do mesmo, com o3 documentos gque porvenlura o acompanha-
rem, a0 Governador do Estado, para deliberar afinal a respeito.

Arl. 4.»—0 exame sanitario de todas as educandas, & entrada
no  estabelecimento, ¢ obrigatorio, devendo ser feito até tres dias
apds o respectivo internamento, seja ¢sle mediante requerimento ao
Director ou de ordem do Governador do E-tado.

Paragrapho Unico.—Esse exame investigard a constituicio do
organismao, sua conformagac geral e desvios possiveis; o estado da
pelle ¢ couro cabelludo ; do nasopharynge, da bocca e dos denles,
dos ossos e articulacoes; dos ganglios lymphaticos : dos orgiios dos
senlidons, principalmente quanto a visfio e a4 sudicio; dos orgaos
internos (pulmoes, coragio, bago, figado e intestinos): o estado psy-
chico e as [uncgdes do systema nervoso, as enfermidades spparentes
e o desenvolvimento intellectuwal ; e indagara.dosx acommettimentos
anteriores d entrada: constando tondos os dados colhidos n‘'uma pa-
peléta denominada ~Ficha Sanitaria—organisada de accdrdo com o
modélo annexo, ¢ na qual se consignarao lambem os resultados dos
exames microscopicos das [ézes, dos exames baclerioscopicos das
secrecOes nasaes ou bronchicas, nos casos suspeilos, e dos exames
de sangue ou de quaesquer tecidos que se lizerem necessarios.

Art. 5*—Todas as indicacdes acima deverfio constar do —Livro
de Matricula—que 56 poderd ser manuseado pelo Director, Regente,
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Secretaria ¢ Medico do estabelecimento, salvo ordem superior, de-
vendo entretanto ser mostrado, na parte respectiva, ao responsavel
pela educanda nelle inscripta, si o solicitar.

Art. 6.~ A educanda serd desligada :

a) —Por conclusao do curso, tendo attingido 4 edade de dezoi-
1o annos ;

b)) —Por contracto de casamenio ;

¢)—Por desapparecimento do estado de pobresa e desamparo
em que fol admittidao ;

dJj - Por procedimento incorrigivel e prejudicial a disciplina ;

e) - Por falta de approveitamento, reconhecida pelo Director e
professoras ;

[} —Por incapacidade physica

) —Por enfermidade infecto-contaygiosa.

Art. 7. A educanda, desligada por qualquer dos motivos das
lettras o, ¢, f, ¢. g do artigo antecedente, serda entregue 80 Juiz de
COrphaos desta Capital, por meio de um officio, lavrando-se um ter-
meo dessa entrega na propria matricula da educanda, o qual sera
assignado pelo Director e pela Regente.

Paragrapho Unico.—O Juiz de Orphéos passard recibo de en-
treqa do officio, acompanhando a menor, em protocollo proprio que
Ihe serd apreseniado no acto da mesma entrega.

Art. B~ Verificando-se o desligamento pelos motives a, b ec,
de art. 6., o termo, lavrado na matricula da educanda, serd assi-
qnado pelo marido, no caso da letira &, e pelo pae, ou mae viova,
parente proximo, tlutor ou pesséa habil que © requerer, no caso das
letiras a e C.

Art. 9. A educanda desvalida que, por motivo de casamento,
deixar o Instituto, tendo a este tempo concluido o curso escolar, tera
direito s guinhentos mil réis para enxoval.

Art 10, O numero de educandas desvalidas serd de cento e
vinte ¢ o de contribuintes, de trints.

Art. 11. -As visitas As alumnas serfo unicamente permittidas
aos domingos. on nos dias feriados, das oito 4s dez ou das quatorze
As dezeseis horas, na presenca da Regente ou pessoa por ella
designada.

Art. 12- E' vedada a sahida das educandas, desvalidas own
contribuintes, afim de passarem o dia I4ra do estabelecimento, sem
serem acompanhadas pelas Irmis dellas encarregadas.

Paragrapho Unico. - Como estimulo, o Director podera permit-
tir gque sAiam em visita a parentes respeitaveis e tutores, nos dias 24
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de fevereiro, 13 de maio, 24 de junho, 18 de julhoe, 5 ou 7 de setem-
bro # 25 de dezembro, as educandas de exemplar comportamento e
boas notas, perdendo o direito a essa concessfio a que nfo regressar
ao estabelecimento no mesmo dia, antes da nolte, e deixar de ser
conduzida por pessda de toda confianca, gue assignara recibo pro-
visorio da entrega da menor em livro proprio, onde tambem consta-
rd o seu nome ¢ residencia.

Art. 13.-As educandas serdo passiveis das seguintes penas:

a )—Nota ma nos livros de aula ;

b ) —Privacao de recreio, com ou sem trabalho

¢ ) —Reprehensao, perante a classe reunida pela professora ;
i )—Reprehensio, pela Regente ;

fJ)—Desligamento, imposto pelo Director;

Paragrapho Unico.—E’ prohibido o castigo corporal.

Art. 14.—Nao tera direito aos premios escolares a educanda
que incorrer em pena disciplinar, salvo si esta for mandada cassar
pelo Director em virtude de notas elevadas e exemplar procedimen-
tex ulterior da mesma educanda.

Art. 15.—A's educandas serdo conferidas as sequintes recom-
pensas:

a ) - Boas notas nos livros de aula ;

& )--Elogio pela professora de cada classe do Gropo Escolar as
tres alumnas que melhores notas obtiverem durante a semana. de-
vendo os seus nomes constar de um boletim especial que sera envia-
do & Secretaria para o computo annual. .

¢ ) -Elogio pela professora das outras classes. no fim da ultima
aula de cada mez, ds alumnas que revelarem melhor applicagao nos
trabalhos que lhes forem designados, o qual lhes deverd ser compu-
tado na classificacdo do fim do anno pela respectiva professora ;

d )—Elogio pela professora de cada classe, no fim da oltima
aula de cada mez, 4s alumnas cujo comportamento tiver sido exem-
plar durante o dito periodo. devendo os seus nomes conslar de um
boletim especial que serd enviado & Secretaria para serem excluidas
dos premios no fim do anno as educandas que, por duas vezes, dei-
xarem de fazer parte desses boletins ;

¢ ) —Banco de Honra, para as alumnas do Grupo Escolar que,
durante duas semanas consecutivas obtiverem o elogio da lettra b,
sem que tenham deixado durante o trimestre lectivo uma unica vez
de fazer parte do boletim de que trata a lettra o, deste artigo, per-
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dendo o direito a0 mesmo a alumn. que ndo manliver a sas situs-
chio duranie uma SEMAans ;

/) — Medalhas de ouro, prata e bronze, conferidas por um jury.
formado pelo Director, Regente ¢ Professora da classe respectiva.
45 tres slumnas mais distincias de cada uma das seguintes classes:

I—Jardim da Infancia ouw Curso Preliminar ;
Il Curseo elementar [ 1.7, 27 e 3" annos ).
111 Cursc médio complementar ;

I V—Musica ;

V- Gymnastica ;

V I—Dactylographia ;

VIl-—Prendax;

Vil -Servicos Domesticos

I X Noches praticas da vida rurnl ;

#)— Medalha de ouro, especial e unica, acompanhada de uma
lembranca, & educanda de mzlhor comportamento durante o Aanno
bty res.

Art. 16,  As medalhas terfio o diametro de Om 28, e os dize-
res sequintes: No anverso (face ou rosto ), em circulo, as palavras
Institute Benjamin Constant — Mandos — e ao centro a designacao
da classe ou seccho respectiva, tendo por baixo a data do anno em
que [6r conferido o premio, e no reverszo { cunho ), vma gravura
correspondente 4 classe ou seccho, a saber: um livro aberto atra-
vessado por wma pznna, para ns classes do Grupoe Escolar; uma
lyra, para a de Musica; am par de pésos cruzados em obliqua, para
a de Gymnastica; uma machina de escrever, para a classe de Dacty-
lographia ; uma machina de costura, para as sub-secgdes da classe
de Prendas Domesticas, menos para a de Bordados, que serd om
tear, ¢ para a de Servicos Domesticos, que serd um mélheo de cha-
ves: e uma colmein, para a de Nogoes Praticas da Vida Rural; e em
bhaixo da gravura, a inscripcido — 1.+, 2.* ou 3.* premio, conforme fo-
rem A% ditas medalhas, respectivamente, de ouro, prata ou bronze.
Paragrapho Unicoe.- A medalha de comportamento terd, no
verso, em vez da designaciao da classe, a palavra — Comportamenio,
- e no reverso, em vez da gravura allusiva, a palavra — Mod-=stia.
Art. 17. —Acompanhando a medalha, serf entregue # alummna
um diploma comprobatorio do premio conferido, assignado pelo Di-
rector, Irms Regente e Professora da classe, sendo que o da meda-
iha de comportamento seréi assignado pelos dois primeiros e pela
Irma Vice-Regente.
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Art, 18.— As medalhas devem ser munidas de argola e alfinete
de seguranca, afim de que as galardoadas possam usal-as sob o
peito esquerdo, por occasifio dos passeios e solemnidades escolares.

Art. 19. —0 jury para as medalhas acima especificadas reunir-
se-fi dentro de tres dias apds 03 exames annuaes e lerd em consi-
deracio, no Grupo Escolar, a8 média geral nas respectivas aulas, &
ardo de approvaciéo nos ditos exames, o desenvolvimento intelle-
ctual da alumna ¢ o disposto no art 15, lettra d, sobre comportamentr.

Paragrapho Unico.— Nas classes de ensinng technico prolissio-
ral, sttender-se-4 ao seqguinte:

a )—Na classe de Musica, as medalhas 34 serfo conleridas as
alumnas que revelarem. além do adeantamento obtido, especial vo-
cacéo para eisa arte, nfo sendo cbrigada a distribuigéo dos tres
premios em cada anno.

& )— MNas classes de Prendas e Servigos Domesticos, somente
serfin conferidas medalhas #s alumnas que forem consideradas pe-
ritas habilitadas nas suas respectivas especialidades. nao sendo
equalmente obrigatoria a distribuicdo dos ditos premios.

c)--Na classe Dactylographia. as medalhas serdo obtidas em
concurss publico.

Art. 20.-- 0 jury podera conferir medalhas, separadamente. as
alumnas gue revelarem grande aptidido profissional nas sequintes
secches e sub-seccoHes: | — Costura (sub-seccdes: g) Corte e feitio de
roupas brancas grosseiras e roupas para operarios; & Carte e feitio
de roupas brancas finas e vestidos e roupas brancas para sennoras
e criancas, |11 -Bordados ¢ Rendas (sub-sec¢des: a) Bordado a bran-
co e rendas: b5) Bordado a séds e ouro; 111—Tecidos de malha ;
IV _Cintos e colletes: V —Flares artificiaes ; VI—Servigos Domes-
ticos (podendo, nesta ultima, instituir uma medalha especial, de curo.
para a sub-seccaa de Cosinha).

Art. 21.—A entrega de medalhas e diplomas sera feita solem-
nemente em presenca das altas autoridades do Estado, em dia pre-
viamente designado pelo Director.

Art. 22.—-Haverd no saldo de honra do Instituto om Quadro de
Laurea destinado a consignar perpetuamente os nomes € a photo-
yraphia das educandas approvadas com distinccao em todos 0%
cursos do Grupo Escolar e que ndo hajam soffrido pena gisciplinar.

Art. 23.—RA's alumnas desligadas por motivo de conducta re-
prehensivel serfio cassados os diplomas e medalhas que porventura
lhes tenham sido conferidos.

Art. 28. —-Terd preferencia para qualquer cargo de nomeacho.
do Instituto, excepto o de Director, em egualdade de condigdes, a

28
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educanda que tiver feilo o curso com approveitamento e houver
tido conducta exemplar.

Art. 25.—Em livro proprio deverado ser lancados os peculios que
as educandas desvalidas houverem formado com o producto.do seu
trabalho, legados, doagdes ou outro qualquer beneficio de caracter
individual, sendo o montante recolhido a cadernetas da Caixa Eco-
nomica, afim de ser cada peculio entregue pessoalmente 4 edu-
canda desligada por qualquer motivo, no momento de deixar o
Instituto.

Paragrapho Unico.—5i" a educanda for maior de dezesseis
annos assignara o recibo no livro referido, da quantia recebida; si
for menor, assignal-o-38 a pessoa a quem a8 dita menor for enlregue.

Art. 26, —Todas as occorrencias que se derem na vida da edu-
canda, taes como accesso de classe. premios e penas, deverdo ser
assentes no Livro de Matriculas, acima referido,

Art. 27.—0s pagamentos das contribuigbes devidas pela matri-
cula das educandas, da classe das contribuintes, serdo feitos por
trimestre, na Secretaria do Instituto, até o dia 10 de cada mez inicial,
considerando-se vencido o trimestre iniciado, e devendo ser reco-
lhidas as respectivas importancias ao Thesouro no ultimo dia de
cada semestre:

Paragrapho Unico.—Aos funccionarios publicos do Estado se-
rao facilitados os pagamentos por desconto nas folhas de seus ven-
cimentoes, por meio de guia expedida pela Secretaria e visada pelo
Diirector.

Art. 28. —A falta de pagamento da contribuicdo por todo o mez
seguinte ao trimestre vencido occasionard o desligamento da edu-
canda e a sua enlrega immediata a pessoa por ella responsavel.

Art. 29.—Nenhuma differenca haverd no ensino, educagio e
regimen dispensado s desvalidas ¢ contribuintes.

Art. 30.—Salvo hypothese excepcional de precisar o Estado de
amparar com urgencia orphidos deixados por algum cidadéo que
tiver prestado- reaes servicos 4 causa publica ou se distinguido nas
Sciencias, Lettras e Artes, havendo assim, concorrido para o engran-
decimento do Amazonas, s serd permittida a admissdo de educan-
das no periodo de 21 de dezembro a 31 de janeiro, afim de néo ser
perturbada a marcha regular do ensino, nem prejudicada a economia
interna do estabelecimenio com despesas nfo previstas pasa o de-
curso do anno.
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CAPITULO 111
Do Pessoal Administrative

Art. 31.—0O Instituto terd o seguinte pessoal : om director; uma
secretaria; quatro professoras do Grupo Escolar; uma directora do
Orpheon .Escolar; ¢ nove irmés contractadas, sendo: uma regente,
uma professora do Carso Preliminar ( Jardim da Infancia), uma pro-
fessora de Muosica, Gymnastica e Dactylographia: duas professoras
de Prendas; duas professoras de Servigo Domestico, sendo uma
somente de Cosinha, uma professora de Nocdes de Vida Rural e uma
Enfermeira ;: um medico, um dentista. um zelador, um porteiro-ser—
vente, um hortelaoc e um correio-servente,

Art. 32 —0 Director, de accordo com a Regente, podera admit-
tir. como auxiliares. pelo sustento. até seis ex-educandas de irre-
prehensivel conducta e perfeitamente habilitadas nas diversas
especialidades do Er]sinp technico--profissional ministrado no esta-
belecimento, as quaes trajardo uniforme differente das educandas,
ficando, porém, sujeitas ao regimen do internato. :

Art. 33 —As Professoras do Grupo Escolar do Instituto, a4 ex-
cepgao da do Curso Preliminar  Jardim da Infancia), terdo os
mesmos direitos, deveres e condicoes de provimento de cargos, das
demais Professoras do Estado, especificados no Regulamento Geral
da Instrucgdo Publica.

Art. 3.— 0O Instituto Benjamin Constant communicar-se-a di-
rectamente com o Governador do Estado, por intermedio do respe-
ctivo Director, qone s6 a8 essa autoridade ¢ subordinado na adminis-
tracido do estabelecimento. .

CAPITULDO 1V
Do Emsino.

Art. 35.—E' obrigatorio o curso do ensino primario, ministrado
de accordo com os planos estabelecidos pelo Regulamenlo Geral da
Instruccao Publica do Estado, e comprehendido:

a )—fardim da [Ifafancia ou Curse Preliminar, o qual .deverd
funccionar, sempre que a estagfio o permittir, ao ar livre, em local
para isso apropriado; . e

b )—Curso elementar, dividido em tres annos ou cadeiras ;

¢ )—Curso médio compfementar, constituindo uma cadeira.
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Paragrapho Unico.—A®' excepgdo do Jfardim da Infancia ou
Curso Preliminar, que serd dirigido por uma irma, exclusivamenie
devotada &s creancas que delle fazem parte, jdmais deixando-as en-
iregues a si mesinas, todos os demais cursos do ensino primario
serfo regidos por professoras normalistas, designadas pela Directo-
ria Geral da Instruccio Publica, e sujeitos so regimen escolar do
ensino primario do Estado, tanto quanto aos mcthodos e program-
mas, frequencia, aulas e horarios das escolas publicas e exames
finaes, como quanto ao codigo disciplinar respectivo e deveres dos
professores. .

Art. 36.— Além das aulas de Curso Primario, existirdo as se-
quintes classes de ensino technico-profissional, que serdo regidas
pelas irmids designadas pela Regente conforme as suas aptidoes:
Musica ( vocal e instrumenial ), até o 4. anno ; Gymnastica; Daclylo-
craphia; Prendas, comprehendendo as seguintes secches: Coslura
. corte e feitio de roupas brancas grosseiras e roupas para operarios,
¢ coOrle e feitio de roupas brancas finas e vestidos e roupas para
senhoras e creancas ); Bordados e Rendas; Tecidos de malha; Cin-
tos e colletes ; Flores artificiaes; Servigos domesticos; comprehendendo
arranjos da casa, lavagem e engommado, dispensa e copa e cosinha;
¢ Nogoes Pralicas da Vida Rural ( jardinagem, horticultura, pomicul-
lura, avicullura, apicullura, eslerilisacdio do leite e fabricagiao do
queijo e da manteiga ).

Art. 37. - As classes de Servigos Domesticos e Nogdes da Vida
Rural ndo constituem curso especial, serido as suas ligdes ministra-
das obrigatoriamente a lodas as alumnas por meio de demonstragbes
de natureza pratica s turmas, semanal ou quinzenalmente, designa-
das pela Regente. :

Art. 38— Cada educanda devera escolher a sua especialidade
technica-profissional, além das classes do artigo precedente, afim
rde apurar-se exclusivamente nella, nfo podendo passar a outra sem’
estar devidamente habilitada naquella que escolheu.

Art. 39. - O Orpheon Escolar comprehende uma escola de canto
choral, destinada aos alumnos do Grupo Escolar, sendo encarregada
delle a professora designada pelo Governo do Estado. com as
attribuicbes determinadas no Regulamento Geral da Instruccao
Publica.

Art. 80. - A Regente designard, dentre as irmés, as que exerce-
rdo as funcgoes de Vice-Regente e de Ecénoma.



CAPITULO V
Dos Concursos, Faltas e Penas.

Art. 41.—Vago o logar de Secretdria, o Director fard publicar
no « Diario Official = edital por praso nunca inferior a trinta dias,
abrindo inscripcao para o CoOnNcCUrso. )

Art. 42.—Para inscripgao terd a concurrenle de provar com
certidao ou justificagio de edade gue é brasileirn, maior de dezoito

_annos ¢ menor de trinta, com folha corrida, gue se acha livre de
. culpa e pena e com attestado medico, que ¢ vaccinada e nao sofire
de molestia conlagiosa e incuravel.

Art. 43— A petigciao, instru‘da dos documentos exigidos pelo
artigo anterior, serd apreseniada na Secrelaria do Instituto até o
ultimo dia do concurso.

Art. 84, -Cads candidata admitlida a inscripgio assignard o
seu nome em livro proprio, sendo lavrado no mesmo livro o lermo
de encerramento do concurso.

Art. 85 —Encerrado este, u-Director do Instituto communicard
o facto ao Governador ¢ lhe solicitarét 8 nomeacao dos tres exami-
nadores e a designacic de dia e hora para 03 exames, 05 quaes se
realisariio em uma das salas do estabelecimento. ]

Art. 46.— As materins exigidas para 0 concurso serdo as se-
guintes: portuguez ¢ calligraphia, arithimetica até proporgoes, ex-
clusive, e redacgdo official.

Paragrapho Unico.—As pravas de exame serfio oraes ¢ escri-
ptas € terminado elle, sera lavrado em livro para esse fim destinado,
um termo assignado pelos examinadores, do qual o Director fara
extrahir uma cépia para ser enviada ao Governador.

Art. 47.— A candidata que houver sido educanda do estabele-
cimento, estando nas condicdes do art. 24, fica isenta das provas do
CONCUurso.

Art. 48 - Compete ao Director a applicaciio das penas disci=-
plinares em que incorrerem as professoras e demais funccionarios
do estabelecimento, tendo em visla, quanto dquellas, o que & res-
peito determina o Regulamento Geral da Instruccio Publica.

Paragrapho Unico.—A Secretdria fica tambem sujeita sos dis-
positivos do mesmo Regulamento, na parte relativa 4 applicagio de
penas por infracgiio.



CAPITULO VI

Da Administragio

_ Art. 89.— O Director ¢ a primeira sutoridade do Instituto, sen-
do-lhe subordinados todos os demais empﬂ:gudnm

Art 50. - Compete-lhe:
1.—Superintender todo o servico udmlnistrutwn do estabele-

cimento e velar pela sua moralidade e disciplina ;

2.~ Inspeccionar cuidadosamente quanto respeite ao Instituto,
sobre o que sc rcfira 4 educagao intellectual e moral das educandas;

3.0 __Fiscalisar 8 despesa feita no estabelecimento e visar os
pedidos Ieitos pela Regente e pela Secretéria;

gn _Dar posse aos empregados ;

50 _Visar as folhas de pagamento:

6.2—Abrir, numerar ¢ rubricar os livros de escripturacho do
Instituto ;

7.6 Assistir, sempre que lhe pareca conveniente, 4s aulas ¢ as
refeicHes das educandas;

B? _Percorrer a qualguer hora todo o edificio para fiscalisar o
seu asseio e ordem;

99 _Mandar fazer os pedidos de generos para alimentacéo das
educandas e do pessoal interno;

_ 107 — Visar todas as contas de despesas qunndn tenham de ser

- remettidas ao Governador:

11.—Nomear e dispensar o zelador, o poriteiro, jardineiro, o
hortelfo e o correio=-servente;

12.— Conceder ans empregados licenca até tres dias e justifi-
car-lhes as faltas por egual tempo;

13. — Pedir ao Governador nomeacao interina da Secrelaria, no
caso de licenga ou vaga; .,

18.—Solicitar ao Governador a entrega, pelo Thesouro, das
quantias necessarias As despesas de prompto-pagamento; ;

15.—Presidir a todos os actos publicos do Instituto;

~ 16.—No fim de cads anno, effectuar o desligamento das edu-

capdas que tenham terminado a sua educac#o e sitingido 4 edade
legal. '

17.-—Fazer a entrega, 8 quem de direito, da menor desligada e
assignar o respectivo termo no livro de matricule;

18. —Informar todos os requerimenios dirigidos ao Governador
e referentes a materia de servi¢co do estabelecimento, ou em cum-
primento de despacho do mesmo, e bem assim, prestar todos os es~
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clarecimentos que !he forem solicitados em relagiio aos negocios a
Seu. Cargo ;

19.—Representar o Instituto-em todas as festas do meésmo;

20.—Promover pela imprensa, activa propaganda dos trabalhos
confeccionados no estabelecimento :

21. —Apresentar annualmente ao Governador um relatorio cir-
cumsfanciado sobre o estado do estabelecimento, lembrando e requi-
sitando nelle as medidas que lhe parecerem necessarias ou uteis 4
ordem e prosperidade do mesmo.

Art. 51.— A" Secretdria, que sera de livre nomeacao do Gover-
nador, incumbe :

1.*—Comparecer ao Instituto em todos os dizs uteis e nelle per-
manecer das oito as onze horas e, 8 tarde, quando o servigo do esta-
Helecimento o exija ;

2+ Receber, dirigir e expedir toda a correspondencia official ;

3.+—Escripturar todos os livros do estabelecimento. com asselo
e regularidade ;

4+ __Redigir e subscrever os termos nos livros respeclivos ;

5+—Fornecer as iniormacgoes necessarias e encaminhar os re-
gquerimentos e papeis dirigidos a Directoria;

6. — Passar as certiddes pedidas, assignal-as, depois de satis-
feitos os emolumentos devidos, e entregal-as as parles ;

R9—Confeccionar e assignar as folhas de pagamesto dos ven-
cimentos dos empregados do estabelecimento, inclusivé das profes-
soras do ensino primario ;

g0 Authenticar todas as copias extrahidas na Secretaria,
quando tenham de produzir effeito legal;

gu_ARbrir @ encerrar o ponto dos funccionarios exiernos ;

10.—Fazer os pedidos dos artigog para expediente da Secrela-
ria, do material escolar para as aulas do ensino primario ;

11.—Receber no Thesouro do Estado o supprimento de dinheiro
que for mandado fazer pelo Governador para as despesas do esta-
belecimento, ficando obrigada & prestacio de contas perante o mes-
mo Thesouro ;

12.— Recolher @ Caixa Economica todas as sommas pertencen-
tes #s educandas e conservar sob sua guarda, com toda a seguranca,
as respectivas cadernetas;

13.—Colleccionar e archivar em boa ordem, todas as leis, de-
cretos, regulamentos, instrucgdes, officios ¢ porntarias referentes ao
Institute e o «Diario Officials do Estado, que serdo annualmente
encadernados ;
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14.— Trazer em conservaciao e asseio os livros e mais objectos
pertencentes 4 Secretaria.

Art. 52.—Incumbe & Regente.:

1+ Distribuir e fiscalisar o servico dos empregados internos
do estabelecimento; )

2+ _Reqular ou assistir a distribuicdo dos viveres e dé todos
0Ss generos para as refeiches diarias ; :

3+ _Examinar com o Medico e a Economa todos o0s generog
alimenticios no acto e logo depois da sua entrada no Instituto, fa-
zendo verificar os pesos ¢ medidas; .

4.0—Assignar os pedidos mensaes ¢ visar os diarios feitos pela
EcHonoma ;, .

5¢ _Acompanhar as educandas em seus passeios ou quando
tenham de comparecer as festividades publicas;

65 Nao consentir que as educandas faltem fis aulas e aos
demais trabalhos do estabelecimento. salvo molivo de molestia ;

7.0 _Velar pela sua educacdo moral ; .

8o —Calcular, de accordo com a professora de prendas, a im-
portancia da m#ao de obra de ' cada encommenda feita ao Instituto ;

9o _Facultar as educandas a execucdo de qualquer trabalho.
cujo producto possa reverter em seu proveito:

10. - Franquear o estabelecimento & visita publica em dias e
horas convenientes;

11.—Substituir o Director em seus impedimentos.

Art. 53.—Compete & Vice-regente ; -

1.9 _Vigiar pessoalmente o deitar e levantar das educandas ;

24 __Velar pelo asseio das mesmas, inclusive o da bocca ;

39__Cuidar do vestuario e do calgado, requisitando providen-
cias &4 Regente sempre gque nglar a necessidade de substituil os;

4o [nspeccionar a limpesa dos dormitorios ¢ demais depen-
dencias do estabelecimento, fazendo corrigir immediatamente as
faltas que enconlrar ; ;

59 _Acompanhar com interesse © recreio das educandas.
admoestando-as quando preciso, ou levando ao conhecimento da Re-
gente qualquer proceder improprio ou contrario & disciplina ; )

69— Applicar todo o zelo e esforgo para que 8s educandas
procedam com rigorosa correccao dentro ou fora do estabelecimento;

7.9 Assistir 4s refei¢des e instruir as educandas, theorica e pra-
ticamente, nas regras da civilidade e na compostura que deve ser
observada em tal momento ; e

8.9 Substituir 8 Regente em seus impedimentos.
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Art. 54.—A' Ecdnoma, que terd a seu cargo todo o servigo
economico do Instituto, cabe :

1.2 — Manter em bom estado de conservacido e de asseio a mo-
bilia e mais cbjectos pertencentes ao Instituto, cuja guarda nado esteja
especialmente confiada a outros empregados ;

2. _Receber ¢ trazer em deposito os generos e mais artigos de
consumo; verificar, no acto de recebel-os, 8 sua qualidade e quan-
tidade ¢ fazer escripluracio da sua entrada e sahida ;

39 _Fornecer A Secrelaria, 4s avlas ¢ mais departamentos do
Instituto oz objectos requisitados em pedides assignados pela Regente;

S _Zelar 8 roupa deposilada no compartimento para tal fim
destinado;

5% _Entregar 8 mesira de lavagem e engommado, mediante rol,
e della receber da mesma fdrma, 8 roupa das educandas e as pecas
de uso do refeitorio, copa, cosinha e enfermaria ;

6.9 —Passar ¢ assignar os recibos dos generos e quaesquer arti-
gos entreques no Instituto, icando a sew corgo e sob sua responsa-
bilidade a arrecadacio ¢ guarda dos mesmaos.

Paragrapho Unico.—Para o bom desempenho de seu cargo a
Ecdonoma poderd ter, como auxiliares, até¢ tres educandas, substitui-
das quinzenalmenle, 4s quaes instruira no servigo.

Art. 55.— Ao Medico incumbe :

1. —Comparecer diariamente ao estabelecimento ¢ extroordi-
nariamente todas as vezes e a qualquer hora em que sejam reclama-
dos 0% seus servicos profissionaes

249 __ Prestar 05 soccorros de sua profissio ds educandas e aos
empregados do Instituto ;

39 _Examinar as candidatas 4 admissfio, do gque lavrara termo
em livro proprio e assignard .enchendo a respectiva Ficha Sanitaria ;

R v —Proceder periodicamente a exame em lodas as alumnas,
informando immediatamente ao Director de gualquer molestia con-
tagiosa que descobrir;

59 —Indicar neste ultimo caso os meios efficazes de isolamento;

6.7 - Velar pela boa ordem e asseio da enfermaria, levando ao
conhecimento do Director e de prompito ao da Hegente qualquer
facto que julgue merecer de reparo ;

7.°—Conhecer as faltas que se derem no fornecimento de medi-
camentos ¢ na preparacho das dietas ;

Bo _Escrever de proprio punho as receilas gque, do mesmo
modo, registraréd em livro proprio;

9.° _Requisitar do Director, quando julgar necessario, a convo-
cagéio de juntas medicas para resolver sobre casos graves

29
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10. —Examinar os generos alimenticios fornecidos ao Institoto,
representando contra a Ecdonoma quando os receber e distribuir
para 0 CoNsumo Sem O Seu exame; e

11. —Propor ac Director, em tempo de epidemia, as medidas
que entender convenientes para impedir o contagio ou seu desen-
volvimento no Instituto.

Art. 56. -Ao Dentista compete:
1.2 Comparecer diariamente ao estabelecimento, salvo nos

domingos e feriados, e alli permanecer o lempo necessario pars
attender no servico de sua profissdo, que for reclamado;

2% __Examinar as candidatas 4 admissao, enchendo a Ficha Sa-
nitaria respectiva, na casa devida, que rubricara ;

3. Hequisitar do Director o que [Or necessario para o desem-
penho.de seus deveres profissionaes.

Art. 57. —Cuompre 4 Enfermeira :

1. Acompanhar o Medico em suwas visitas, prestando-lhe
todas as informacdes que por elle lhe forem pedidas;

2° _Trazer em rigoroso asseio ¢ boa ordem a enfermario ;

3. Cumprir escrupulosamente todas as prescripgoes medicas,
gque lhe forem recommendadas, fazendo-as cumprir com o mes-
mi riqor,

Art. 58. -Ao Zelador compele ;

1. Velar pela bda conservacio do edificio ¢ suas dependen-
cias. bem como dos moveis nelle existentes, realisando ou dirigindo
05 servigos de reparacio de gue os mesmMos necessitarem.

Art. 59.. - Au Porteiro-Jardineiro incumbe ;

1. —Abrir e fechar as portas do edificio nas horas marcadas.;

2. Receber a correspondencia e encaminhsl-a 4 Secrelaria;

30 Inlormar-se¢ com delicadeza do nome ¢ das pessoas que
vierem ao eslabelecimento e dar-lhes ingresso, depois de obtida
permissio do Director, quando presente, ou da Regente;

9% — Franquear a entrada nos dinas ¢ 45 horas de visitas, aos
gque desejarem vér alguma educanda ;

5.  Annunciar pelo togque da campanhia a chegada do Direclor;

6.~ Cuidar da conservacio do jardim e dos utensilios sob sua
quarda ; e

1.0 —Cumprir as ordens que lhe sejam dadas em relagio ao sew
Eervico.

Art, 60.—Ao Hortelfio caberd a obrigacio de cuidar da horta,
da plantacdo de legumes e de arvores fructileras, do preparo e es-
trumacio da terra ¢ de todos os demais servigos inherentes ao sen

i stér.



Art 61.—0O Correio-Servenie cumprird as ordens do Director e
via Regente, competindo-lhe fazer a entrega da correspondencia
official e execntar todos os servicos internos e externos que forem
ieterminados,

CAPITULO VI
Da Escripturagdo

Art. 62. - A escriptaracio do Instituto sersd feita nos seqguintes
livros: de malricula das educandas; de registro da correspondencin
official ; de registro de folhas; de registro de nomeacdes:; de registro
tde despesas; de termos de promessas; de termos de contractos ; de
lermos de responsavels pelas educandas contribuintes; de ponto dos
empregados externos ; de entradn ¢ sahida de edocandas; de contas:
de receiluario; de inspecgio; de encommendas; de peculios; de
actas; e de inventario.

Art. 63 —Obedecera aos seguintes preceitos & escripluracio
dos livros :

e)—MNo livro de matricula se inscreverio, em relacdo a cada
educanda: o sen nome, filiagdo, data do nascimento, naturalidade,
nacionalidade, o grdo do ensino primario que frequentar, o resulta-
do dos exames, as penas, recompensas e premios que obliver, tendo
no verso a respectiva ficha sanitaria de entrada da educanda ;

&)—No regisiro de.correspondencia official serd transcripta
toda a que [6r trocada com o Governador ¢ auctoridades e os aclos
¢ portarias expedidas pelo Direclor, altlinentes ao servico do esla-
belecimento

c}— No registro de folhas serfio langadas as folhas de pagamen-
to das professoras ¢ demais funccionarios e pessoal do Instituto:

d)—No registro de momeacdes serfio registrados o titulo dos
diversos funccionarios, a data do compromisso e posse e todas as
demais alteragdes que se derem em relacgdo a cada um ;

e)---No de receita e despesa serfd escripturada a consignaciio
feita no Instituto pela Lei Orgamentaria de cada anno e lancada
mensalmente loda a despesa que tiver sido effeciuada por conta de
cada verba ;

Jfl—No termo de promessa serfio laveados os que tiverem de
ser assignados pelos funccionarios que os prestarem, precedidos da
assignotura do Director ;

&)—MNo de termos de contractos ser@io escriptos os que deve-
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rem ser assignados pelos fornecedores de generos, utensilios e
demais artigos necessarios aso Instituto ;

i) —No de termos de responsabilidade serfio lavrados os que
houverem de ser assignados pelos tutores ou correspondcntes res-
ponsaveis pelas educandas contribuintes ;

i) —No do ponto escreverdo os seus nomes os funccionarios
externns, inclusive o medico, 8 hora de conmecarem os trabalhos e
o rubricarfio por occasifo da sahida. Este livro sera diariamente
encerrado pela Sccretdria ou gquem a substituir, e por ella notadas
as occorrencias, guando o Director nfo o faga por si;

JjJ)—MNo livro de entradas e sahidas de educandas, se langard o
nome desia, a dala da sahida, a assignolura do conductor ¢ a resi-
dencia deste;

k)—No livro de contas serdo registrados todos os forneci-
mentos € conias apreseniodas dos mesmos ;

{) ~MNo livro de receiluario seriio copisdas as formulas pre-
scriptas pelo Medico

m )—MNo livro de inspecciao o proprio Medico escrevera o ler-
mo da inspeccio das candidatos, antes da admissdo;

m)- No livre de encommendas serio especificadas as que [6-
rem feitas ao Instituto, declarando-se a qualidade do trabalho, o
nome de quem fizer a encommenda ¢ o preco ajustado ;

@) No livro de peculios serdio reqgistradas as importancias
flepositadn na Caixa Economica em favor de cada asylada, com a
declaracian de seuw nome ¢ da proveniencia do dinheiroe recolhido ;

pi ~No livro de actas serio lavrados os termos de exames
prestados pelas educandas no fim do anno leclivo;

g)—No livro de inventario serfo descriptos, objecto por obje-
clo, todos os bens moveis e utensilios do estabelecimento e o0s que
forem sendo adquiridos, dando-se baixa, por termo assignado pelo
Director, Regente ¢ Ecdnoma, aos gque Orem sendo ulilisados no
servico.

CAPITULO VIILI
Dos trabalhos confeccionados pelas educandas

Art. 64. —0 Instituto encarregar-se-a, mediante contracto, da
manufactura de prendas domesticas, tees como roupa branca de
senhoras, homem ¢ creangas, de ca na ¢ mesa, melas, uniformes, em-
blemas, estandartes de collegios, de corpos militares e corporacdes
civis, paramentos e vestes religlosas, por mais rices que sejam, em-
fim, de tudo que se refira a trabalhos manuaes os mais delicados.
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Art. 65.—0s trabalhos preparados no estabelecimento, gquer os
de encommenda, quer us de aprendizagem, serdo entregues # Re-
gente, que os rard recolher a um deposito especial, sob sua guarda
e responsablilidade.

Art. 66. - Duas vezes pelo menos por anno serfio expostos 8o
publice, durante oito dias, — de domingo 8 domingo — devendo a
primeira exposicao reanlisar-se no meio do anno lectivo e a ultima
nu lerming dos exames, por occasido da distribuicho de premios.

Paragyrapho 1. Essas exposicoes ficarfio a cargo das educan-
das maiores de guinze annos, sob a fiscalisacio des Regente, e po-
deriio ser vendidos immedislamente os trabalhos que ndo forem de
encommendla.

Parayraphn 2+ O Dircctor fard annuncioar pela imprensa, com
a devida anlecedencio, 8 abertura dessas exposicies ¢ os conviles
an publico.

Art. 67. —A maleria prima para os trabalhos de encommenda,
pertencente ao interessado, serd recebida pela Regente, gque passard
documento; a abra, porém, depois de concluide, serd entregue me-
diante o respeclivo pagamento.

Paragrapho Unico.— Serao gratuitos unicamente os trabalhos
execulados pelas educandas para o proprio Instituto.

Art. 6H.. Qualquer importancia provenienie de donativos oo
de trabalhos de agulha e de prendas, que pertencer a cada educan-
da, serdi immediatamente, depois de recebida pelas Kegenle, reco-
lhida A Caixa Economice, sendo o producto do trabalho pessoal
escripiurado pela metade, a oultra metade devendo ser allribuida ao
Estado, afim de ser applicada nos enxovaes das educandas desvali-
das, que se casarem, ainda sob a tutella do Instituto.

Paragrapho Unico.—A importancia gue couber ao Estado, a
titulo de indemnisacido da materia prima lornecida, serd recolhida
80 Thesouro por melo de guia sassignada pela Secretdria e rubri-
cada pelo Direclor.

CAPITULO 1 X
Disposigdes Geraesa

Art. 69.—Todos os servigos do Instituto serdo feitos pelas edu-
candas, exceptos aquelles incompativeis com o sexo e edade.

Art. T0.—0s empregados internos s6 poderfio ausentar-se do
eslabelecimento com permissfio do Director ou da Regente.

Art. T1.—0s doentes do Instituto puderio ser. a juizo e recla-
macfo do Medico, retirados do estabelecimento.
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Art. 72.—Na falta de contracto e fornecedor, 0s generos neces-
sarios so estabelecimento serfio adquiridos a dinheiro, mediante
previo ajuste realisado pelo Director com autorisacéo do Governador.

Art. 73. -0 Director do Instituto apresentard ao Governador,
no seu relatorio annual, uma synopse dos exames realisados, acom-
panhada de uma exposicéo sobre o aproveitamento intellectual e
moral de cada educanda.

Art. 74. —-De todo o acto do Director do Instituto, que impor-
tar gravame de direito, poderd a parte recorrer para o Governador
do Estado.

Art. 75. -0 Director organisard e fard cumprir o horario do
servico interno. que poderd ser modificado, a seu juizo, sempre que
s¢ tornar conveniente.

Art. 76.— As educandas fardo passeios pela cidade, sempre que
for possivel, a juizo do Director.

Art. 77.— 0O desdobramento da cadeira do 3. anno do Grupo
Escolar., com a creacdio e preenchimento da do Curso Meédio, em
virtude da presente reforma, sdémente se verificara si o numero de
alumnas das duas cadeiras reunidas exceder de 30, podendo o
Governador, independente de qualquer lormalidade, aproveitar as
normalistas substilutas gue tiverem prestado relevantes servigos
ao Instituto, havendo obtido collocacfio distincla em concursos
anteriores.

Art. T8.— Revoyam-se as disposicdes em contrario.
Palacio do Governo, em Mandos, 31 de Julho de 1922,

CESAR DO REGO MONTEIRO
Claudio de Rezende do Rego Monteiro.
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